Guatemala, 28 de Diciembre de 2018

Sefior -

Mario Renato Monterroso Garcia
Viceministro del Deporte y la Recreacién
MINISTERIO DE CULTURA Y DEPORTES
Su Despacho

Estimado Sefior.Viceministro:

De la manera mas atenta me dirijo a usted con el propésito de presentarle mi informe de actividades conforme
a lo estipulado en el Contrato Administrativo por Servicios Técnicos Nimero 1919-2018 aprobado mediante
el acuerdo Ministerial Nimero 495-2018 correspondiente al mes de Diciembre del presente afio, y para el
cobro de mis honorarios estoy presentando factura Serie A nimero 0027.

ACTIVIDADES REALIZADAS:

1. Brindar apoyo en el desarrollo de lineamientos para la correcta elaboracién de documentos de
compra directa, cotizacién, licitacién publica y casos de excepcidn para adquisicién de bienes, obras
y servicios que se requieran para el desarrollo de las actividades de la Direccion General del Deporte

y la Recreacion.

2. Brindar apoyo en el correcto desarrollo de procesos de adquisicién.

3. Brindarapoyo a la Seccién de Comprasy las distintas unidades que integran el proceso de adquisicion
de bienes, suministros y contrataciones de obras y servicios en aspectos técnicos, logisticos y temas

de recepcion y liquidacion.
4. Otras relacionadas a los servicios que presta.

RESULTADOS OBTENIDOS:

1. Brinde apoyo en realizar el tramite respectivo en la adquisicién y liquidacién de insumos y servicios.

2. Brinde apoyo en revisar y recibi Formularios de Requisicién de Materiales, suministros, obras y
servicios.

3. Brinde apoyo en dar respuesta a todos los oficios que ingresaron en la seccion de compras.

4. Se brind6 apoyo y se dio notificacién de Proveedor a la Direccién de Areas Sustantivas para las
diferentes actividades realizadas en el presente mes.

5. Brinde apoyo en consultas internas y externas de competencia a la Seccién de Compras.
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inistro del Deporte y la Recreacion

MINISTERIO DE CULTURA Y DEPORTES
Su Despacho

Estimado Viceministro:

De la manera mas atenta me dirijo a usted con el propdsito de presentarle mi

Informe Final de Actividades, conforme lo estipulado en el contrato Administrativo por
servicios Técnicos Nimero 1919-2018, aprobado mediante Acuerdo Ministerial Nimero
495-2018 Correspondiente al periodo de 02 de Julio al 31 de Diciembre del presente afio.

ACTIVIDADES REALIZADAS

v

Se brindé apoyo en la realizacion de informe para la Jefatura Administrativa, referente a las
observaciones al Manual de Normas y Procedimientos de Adquisiciones y Contrataciones de
conformidad a los procesos que se llevan dentro de la Seccion de Compras.

Se brindd apoyo en la elaboracion del Manual del Proceso de Compra Directa de Baja
Cuantia (Caja Chica, Acreditamiento y Fondo Rotativo)

Se brindé apoyo en revisar y recibir Formularios de Requisicion de Materiales, Suministros,

~ Obras y Servicios.

Se brindd apoyo y se dio notificacion de Proveedores a la Direccion de Areas Sustantivas

para las diferentes actividades programadas.
Se brindé apoyo en realizar tramites para las respectivas liquidaciones de pago por fondo

rotativo.
Se brindd apoyo en la elaboracion de bases para obtener adquisiciones de insumos y

servicios.
Se brind apoyo en atender consultas internas y externas de competencia a la Seccion de

Compras.
Se brindo apoyo en realizar el tramite para las respectivas liquidaciones por medio de

acreditamiento.
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Guatemala 28 de Diciembre del 2018

Mario Renato Monterroso Garcia
Viceministro del Deporte y la Recreaciéon
MINISTERIO DE CULTURA Y DEPORTES

Su Despacho

Estimado Viceministro:

De la manera mas atenta me dirijo a usted con el propésito de presentarle mi

Informe Final de Resultados, conforme lo estipulado en el contrato Administrativo por
servicios Técnicos Niimero 1919-2018, aprobado mediante Acuerdo Ministerial Nimero
495-2018 Correspondiente al periodo de 02 Julio al 31 de Diciembre del presente afio.

RESULTADOS OBTENIDOS
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Evelyn Nineth Esc6bar Alonzo Vo.bo.

Se beneficié a los participantes de la actividad “Carrera 5k Neon” por el servicio de

sonido para su recreacion.

Se benefici6 a las personas que participaron el Dia del Barrilete para su
Recreacion.

Se benéfico a los promotores departarnentales con el Servicio de
Hospedaje para lograr recibir las capacitaciones programadas por el Viceministerio
del Deporte y la Recreacion. A

Se beneficié a los participantes de la Actividad del ”Campeonato de Cheerleader '
con la premiacién de trofeos del Viceministerio del Deporte y la Recreacion.

Se beneficid al personal de los cuatro (4) Centros Deportivos y Recreativo por la
compra de insumos de limpieza.

Se beneficié a los diferentes programas de sustantivas por la compra de globos
para sus actividades programadas en el tercer cuatrimestre.

Se beneficid al centro deportivo Gerona por la adquisicion del servicio de
mantenimiento y reparacién de mantas de concreto para uso de los usuarios del
centro deportivo.

Se beneficié con equipo de sonido y tarima a los participantes de la Actividad Club
de Baile a cargo del programa Adulto Laboral para su recreacion.

Se beneficié con cuerdas a los participantes de la actividad interna talleres de
sensibilizacién y centros permanentes.

Se atendid consultas internas y externas de competencia a la Seccién de Compras.




